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План
работы школьного информационно-библиотечного центра

МБОУ средней школы № 12
на 2023— 2024 учебный год

г. Сургут

2023 г .



Цель программы развития школы: 

 

Создание условий для обеспечения и сопровождения процессов самоопределения и саморазвития учащихся через 

личностно ориентированное образование.  

 

 

Задачи ШИБЦ: 

1. Обеспечить сбор, целевую концентрацию, обработку, систематизацию педагогической и иной информации, 

формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами и доведение ее до пользователя. 

2. Организовать деятельность ШИБЦ с применением современных информационных и коммуникационных 

технологий и информационных систем. 

3. Организовать информирование участников образовательного процесса о новых поступлениях в основной и 

электронный фонды информационно-библиотечного центра. 

4. Организовать и обеспечить профессиональную поддержку (консультирование по работе с информационными 

ресурсами) информационно-библиотечных специалистов (в т. ч. в дистанционной форме), пользователей (педагогов, 

родителей, учеников). 

5. Организовать виртуальную справочную службу. 

6. Активизировать познавательную деятельность и читательскую активность субъектов обучения. 

7. Создать условия для повышения уровня информационной культуры личности обучающихся (навыки независимого 

библиотечного пользователя, компетенции информационной и медиаграмотности). 

8.  Активизировать работу по пропаганде духовно-нравственной и патриотической литературы с целью 

формирования личности школьников. 

 

 

I. Основные функции библиотеки 

1. Формирует фонд информационно-библиотечных ресурсов образовательной организации, комплектует 

универсальный фонд учебными, художественными, справочными, педагогическими и научно-популярными 

документами на традиционных носителях информации, а также в информационных системах и веб-ресурсах. 

2. Организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги (алфавитный, систематический), картотеки 

(систематическую картотеку статей, тематические картотеки) электронный каталог, базы данных по профилю 

образовательной организации. 



3. Осуществляет дифференцированное информационно-библиотечное обслуживание обучающихся: 

- организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и потребителя информации, содействует 

интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и информацией; 

- оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, 

самообразовательной и досуговой деятельности; 

- оказывает поддержку в организации мероприятий, ориентированных на развитие общей и информационной 

культуры личности, медиаграмотности и содействует развитию критического мышления. 

4. Осуществляет дифференцированное информационно-библиотечное обслуживание педагогических работников. 

5. Удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в ШИБЦ. 

6. Консультирует педагогических работников, обучающихся по вопросам использования инструментов и сервисов 

Интернета в учебной и досуговой деятельности. 

7. Консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с литературой по воспитанию детей. 

8. Консультирует по вопросам учебных изданий обучающихся. 

 

 

II. Общие сведения 

– количество учащихся: 1862, из них читателей: 1368 человек. 

– количество педагогов: 135, из них читателей: 92 человек. 

– объем библиотечного фонда: 14 431 экз. 

– объем учебного фонда: 77 498 экз. 

 

 

III. Работа с библиотечным фондом 

№ 

п/п 
Вид деятельности Срок исполнения 

1 Изучение состава фонда и анализ его использования октябрь, май 

2 Формирование общешкольного заказа на документы основного фонда январь, февраль 

3 
Комплектование фонда в соответствии с образовательной программой образовательной 

организации 
август, сентябрь 



4 Оформление замены утерянной литературы, учет и обработка ноябрь, апрель 

5 
Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений, 

оформление накладных и их своевременная сдача в бухгалтерию 

по мере 

поступления 

6 Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка 
по мере 

поступления 

7 
Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по 

установленным правилам и нормативам 
декабрь 

8 Выдача документов пользователям библиотеки ежедневно 

9 Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК ежедневно 

10 
Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика 

оформления 
ноябрь 

11 Проверка правильности расстановки фонда 
раз в месяц 

(санитарный день) 

12 Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации ежедневно 

13 Работа по сохранности фонда:  

 
· систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных 

изданий 

в конце каждой 

учебной четверти 

 
· обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в 

установленном порядке 

по мере 

необходимости 

 
· организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением 

библиотечного актива 
декабрь, март 

 · обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической ежедневно 



сохранности библиотечного фонда 

14 Частичная инвентаризация октябрь - март 

15 Обеспечение работы читального зала ежедневно 

16 
Организация обслуживания по МБА (получение литературы во временное пользование 

из других библиотек) 

по мере 

необходимости 

17 
Изучение состава основного и учебного фонда на электронных носителях, анализ 

использования 
ноябрь, январь 

18 
Работа с методистами МАУ «ИМЦ» по библиотечным фондам, библиотекарями других 

образовательных организаций по редактированию электронного каталога  
методический день 

19 
Ведение суммарного и индивидуального учета документов основного, учебного фонда 

и фонда периодической печати в электронном каталоге 
в течение года 

 

 

IV. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний. 

 Справочно-библиографическая работа 

 

№ 

п/п 
Вид деятельности Срок исполнения 

1 

Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: 

знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, 

приемы работы с СБА, ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение 

навыками работы со справочными изданиями, электронными каталогами и т.д. 

в течение года 

2 
Формирование и ведение справочно-библиографического аппарата (СБА) с учетом возрастных особенностей 

пользователей:  

 - пополнение и редактирование электронного алфавитного и систематического ноябрь 



каталога 

 - ведение и редактирование электронного каталога основного и учебного фондов ежедневно 

 - редактирование электронной тематической картотеки ежедневно 

 

 

V. Содержание и организация работы с читателями 

 

Направление 

деятельности 
Месяц Срок исполнения 

 

Сентябрь 

Военно-

патриотическое 

воспитание 

День солидарности в борьбе с терроризмом. Эта самая новая памятная 

дата России, установленная федеральным законом «О днях воинской 

славы России» от 6 июля 2005 года. Она связана с трагическими 

событиями в Беслане... 

 

3 сентября 

Военно-

патриотическое 

воспитание 

Выставка: День воинской славы - Бородинское сражение (1812 г)    

День памяти жертв блокады Ленинграда 

 

7 сентября 

 

Эстетическое 

воспитание 

Выставка: Международный день распространения грамотности  

 
8 сентября 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

Выставка: 195 лет (1828-1910) со дня рождения Льва Николаевича 

Толстого– русского писателя и мыслителя, одного из величайших 

писателей-романистов мира. Из-под пера писателя вышла 

автобиографическая трилогия повестей «Детство», «Отрочество», 

«Юность», романы «Война и мир», «Анна Каренина». 

9 сентября 

Военно-

патриотическое 

воспитание 

День памяти жертв фашизма - международная дата, которая отмечается 

ежегодно, во второе воскресение сентября и посвящена десяткам 

миллионов жертв фашизма 

12 сентября 

 



Пропаганда 

художественной 

литературы 

Конкурс: «Читатель в книгах» — измерить свой рост в книгах в 

библиотеке. Номинации «Самый большой», «Самый маленький». 

 

18-27 сентября 

Военно-

патриотическое 

воспитание 

Видео выставка: Международный день мира 

 
21 сентября 

Воспитание 

культуры 

чтения. 

Общешкольный рейд «Живи, книга» с целью проверки наличия обложек 

на учебниках 
4 неделя 

Октябрь 

Эстетическое 

воспитание 

Видеопрезентация «Для тех, кто годы не считает». К Международному 

дню пожилых людей. 14 декабря 1990 года Генеральная Ассамблея ООН 

постановила считать 1 октября Международным днем пожилых людей 

1 октября 

 

В помощь 

учебно-

воспитательному  

процессу 

Выставка-презентация: Международный день защиты животных 

Выставка книг о животных «О животных, с любовью» 

 

Выставка-презентация: День учителя в России  

4 октября   

  

 

 

5 октября  

Пропаганда 

художественной 

Литературы 

70 лет (р. 1953) со дня рождения Тамары Шамильевны Крюковой - 

русской писательницы. В последние годы в детскую литературу пришел 

жанр «фэнтези». Крюкова написала целую фэнтезийную трилогию 

«Гордячка», «Заклятие гномов», «Кубок чародея». Чарующая 

метафорическая проза и условные герои уступают место прозрачно-

ясному слогу и современному герою-ребенку в повестях-сказках «Алле-

оп!» и «Дом вверх дном 

14 октября 

Эстетическое 

воспитание 
Всемирный день хлеба 16 октября 

Пропаганда 

библиотечно-

Презентация-урок: «Первое знакомство с библиотекой».   Путешествие 

по библиотеке. Знакомство с «книжным домом». Понятия читатель, 
3-4 неделя 



библиографическ

их знаний 

библиотека, библиотекарь.     Первые классы 

Ноябрь 

Патриотическое 

воспитание 

 

Выставка: День народного единства (4 ноября) 

Презентация «История возникновения Дня народного единства» 

 

1 неделя 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

 

Выставка: 205 лет (1818-1883) со дня рождения Ивана Сергеевича Тургенева - 

русского писателя-реалиста, поэта, публициста, драматурга, прозаика, переводчика. 

Одного из классиков русской литературы, внёсших наиболее значительный вклад в 

её развитие во второй половине XIX века. 

9 ноября 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

Выставка: 115 лет (1908–1976) со дня рождения русского писателя Николая 

Николаевича Носова, советского детского писателя, драматурга, сценариста, автора 

ряда юмористических рассказов для детей, сказочной трилогии о Незнайке. 
23 ноября 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

Выставка: 110 лет (1913-1972) со дня рождения Виктора Юзефовича 

Драгунского - русского детского писателя. Писатель - мастер юмористического 

детского рассказа, и сами его рассказы яркие и броские: «Зеленчатые леопарды», «Ни 

пиф, ни паф», «Он живой и светится». Постоянный герой рассказов - Дениска, 

современный городской мальчик, наивный, доверчивый, любопытный: «Денискины 

рассказы». Автор повести о тяжелых днях начала Великой Отечественной войны «Он 

упал на траву». 

30 ноября 

Нравственно- 

правовое 

воспитание 

Всемирный День матери. (28 ноября)  

Мастер – класс изготовление открытки «Для мамы – своими руками»  

 

 

28 ноября 

 

Пропаганда 

библиотечно-

библиографическ

их  

Урок-презентация   3 классы: Из чего состоит книга  3-4 неделя 



Декабрь 

Пропаганда 

художественной 

Литературы 

 

Выставка книг: «На каникулы с новогодней сказкой» 

 

2 неделя 

 

 

Пропаганда 

художественной 

Литературы 

 

220 лет (1803-1873) со дня рождения Федора Ивановича Тютчева - русского поэта, 

несравненного мастера философской, пейзажной и любовной лирики.  «Чародейкою 

Зимою околдован, лес стоит...», «Еще в полях белеет снег, а воды уж весной 

шумят...», «Люблю грозу в начале мая...». Эти замечательные стихи Тютчева, 

писателя глубокого и сложного, запоминаешь с детства и на всю жизнь. Его первые 

стихи печатал в своем журнале «Современник» А.С. Пушкин, а последними 

восхищался Л. Толстой и другие писатели конца прошлого века. Поэт - не только 

вдохновенный певец природы; он сумел выразить глубокие душевные переживания, 

тревогу тех, кто задумывается о жизни, любви, человеческих судьбах. 

5 декабря 

Эстетическое 

воспитание 
День Конституции Российской Федерации 12 декабря 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

Конкурс на лучшую закладку, выполненную своими руками: «Снежная 

зима» 

 

 

3 неделя 

 

 

Пропаганда 

краеведческих 

знаний 

Книжная выставка: «Мой край Югорский» 

 
2 неделя 

Пропаганда 

библиотечно-

библиографическ

их знаний 

Библиотечный урок-презентация.   Газеты и журналы для детей.  

Понятие о газете и журнале: статья, заметка, журналист, корреспондент, 

редакция.  Выставка детских журналов.  Вторые классы 

 

3-4 неделя 

 

Пропаганда 

библиотечно-

библиографическ

их знаний 

О книге и библиотеке. Структура книги.  5 классы 4 неделя 



Январь 

Экологическое 

воспитание 

Выставка детских рисунков: «Как прекрасен этот мир, посмотри!»    

11 января — День заповедников и национальных парков 

 

2 неделя 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

Конкурс: «Марья-Искусница» —нарисовать портрет сказочного героя 

 

 

14 января 

 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

120 лет со дня рождения писателя и публициста А.П. Гайдара. Автор 

таких произведений, как «Тимур и его команда», «Судьба барабанщика», 

«Чук и Гек», «Мальчиш-Кибальчиш» 

22 января 

Военно-

патриотическое 

воспитание 

День воинской славы России. Полного снятия блокады Ленинграда 

 
27 января 

Февраль 

Патриотическое 

воспитание 
День российской науки  8 февраля 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

190 лет со дня рождения русского учёного Д.И. Менделеева (1834-1907). 

Ученый - энциклопедист, автор более 500 фундаментальных научных 

работ по химии, химической технологии, физике, метрологии, 

воздухоплаванию, метеорологии, экономике и народному 

просвещению, создатель «Периодического закона химических 

элементов» 

 

8 февраля 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

130 лет со дня рождения русского писателя В.В. Бианки  11 февраля 

Эстетическое 

воспитание 
Международный день родного языка 21 февраля 



Военно-

патриотическое 

воспитание 

День защитника Отечества — День воинской славы России  

Выставка, викторина. Конкурс чтецов: «Минута мужества»  
3-4 неделя 

Пропаганда 

библиотечно-

библиографическ

их 

Алфавитный и систематический каталог. 6 классы 

Научно-популярная и справочная литература. 6-7 классы 

3 неделя 

 

Пропаганда 

библиотечно-

библиографическ

их  

Беседа у выставки: «Хочу всё знать» (обзор справочной литературы) 4 

классы 

1-2 неделя 

 

Март 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

 Всемирный день чтения вслух. Празднуется в первую среду марта. 

Инициатором стала Компания LitWorld в 2010 году. Цель – показать 

чтение как возможность передачи своих эмоций другому человеку. При 

чтении вслух мы делимся своими эмоциями с окружающими, передаем 

им свое настроение и ощущения от прочитанного 

Аудиосказки в библиотеке 

 

2 марта  

Патриотическое 

воспитание 
Историко-патриотический час «Символы России» 31 марта 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

Выставка рисунков: 90 лет со дня рождения советского лётчика-

космонавта Юрия Гагарина  

9 марта 

 

Эстетическое 

воспитание 

Международный женский день. Подбор стихов. 

Выставка фотографий: «Читаю с мамой»  

 

1-2 неделя 

Эстетическое 

воспитание 

Широкая Масленица считается старинным русским народным 

праздником. Это прощание с зимой и подготовительная неделя 

к Великому посту. У каждого дня Сырной седмицы есть не только 

11-17 марта 



собственное название, а еще и характерные приметы и ритуалы, которые 

принято соблюдать. 

Пропаганда 

библиотечно-

библиографическ

их 

Роль приветствия в общении. Библиотечный урок по воспитанию 

культуры речи 8 классы 

Судьба семьи в судьбе страны. 9 классы 

3 неделя 

 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

 «Неделя детской книги и юношеской книги»  

Конкурс: «Сочиняем сказку» — сочинить сказку и оформить ее в 

презентации. Оценивается лучшая детская сказка 

24-30 марта 

Апрель 

Экологическое 

воспитание 

Международный день птиц  

Выставка-рисунков «Привет пернатые» 

 

Выставка, конкурсы, викторины. Международный день смеха 

1 апреля 

Пропаганда 

художественной 

литературы 

Выставка: Международный день детской книги 

Конкурс: «Рисуем сказку» — конкурс на лучшую иллюстрацию сказки 

2 апреля 

 

 

 

Пропаганда 

здорового образа 

жизни 

Выставка: Всемирный день здоровья  7 апреля 

Патриотическое 

воспитание 

Выставка к дню космонавтики «Мы и космос» 

Викторина: «Путешествие к звездам» 
12 апреля 

Духовно-

нравственное 

воспитание 

Пасха. Светлое Воскресение Христово 16 апреля 

Патриотическое 

воспитание 

Весенняя неделя добра. (ежегодная общероссийская добровольческая 

акция) 
18-24 апреля 



Пропаганда 

художественной 

литературы 

Выставка: «Десять любимых книг» - популярные издания. 

 
29 апреля 

Май 

Патриотическое 

воспитание. 
Выставка:1-мая – Праздник Весны и Труда в России 1 мая 

Военно-

патриотическое 

воспитание 

9 мая – День победы. Подбор стихов, сценариев, оформление стенда 

Конкурс чтецов: «Была война– была Победа»  
1- 2 неделя 

Пропаганда худ. 

литературы 

 

Выставка книг: «Они сражались за Родину!» 

Выставка: День славянской письменности и культуры. Ежегодно во всех 

славянских странах торжественно прославляют создателей славянской 

письменности Кирилла и Мефодия 

9 мая 

 

24 мая 

В помощь 

учебно-

воспитательному  

процессу 

Анализ работы школьного информационно-библиотечного центра за 

2023-2024 учебный год. Планирование работы на следующий учебный 

год 

3 неделя 

в течение месяца 

Пропаганда 

библиотечно-

библиограф. 
знаний 

Общероссийский день библиотек  

Установлен Указом Президента РФ Б.Н. Ельцина № 539 от 27 мая 1995 

года. 

27 мая 

 

VI. Информационная работа 

 

№ 

п/п 
Вид деятельности Срок исполнения 

1 Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением  



педагогических работников: 

 – совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы 1 квартал 

 
– обзоры новых поступлений по мере 

поступления 

 
– подбор документов в помощь проведению предметных недель и других 

общешкольных и классных мероприятий 

в соответствии с 

содержанием 

работы с читателями 

 
– помощь в подборе документов для подготовки педагогических советов, заседаний 

ПЦК 

в соответствии с 

запросом 

2 
Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием 

обучающихся: 
 

 – на абонементе ежедневно 

 – в читальном зале ежедневно 

 
– по предварительному заказу через МБА по мере 

необходимости 

 
– подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений  по мере 

необходимости 

 
– помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям по мере 

необходимости 

 
– ознакомление педагогических работников и учащихся с мультимедиа ресурсами, 

имеющимися в фондах ШИБЦ 

в соответствии с 

запросом 

 
– организация свободного доступа педагогических работников к компьютерному 

оборудованию ШИБЦ для работы с мультимедиаресурсами и электронными каталогами 
ежедневно 



 – предоставление учащимся возможности работы с ресурсами Интернета ежедневно 

3 
Информационное обслуживание родителей (или иных законных представителей) 

обучающихся: 
 

 – информирование о посещении ШИБЦ их детьми 
в соответствии с 

запросом 

 
– индивидуальная работа по подбору дополнительного материала для обучающихся 

школы 
ежедневно 

 

VII. Повышение квалификации 

 

№ 

п/п 
Вид деятельности 

Срок исполнения 

1 Работа по самообразованию:  

 
– освоение информации из профессиональных изданий,   

– повышение квалификации (курсы) 

по мере 

поступления 

профессиональных 

изданий 

 
– посещение семинаров, вебинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых 

мероприятиях, индивидуальные консультации 
методический день 

2  Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий  

 
– документальное сопровождение всех этапов библиотечной деятельности 

(систематизация, каталогизация, читательский поиск, книговыдача) 

методический день 

 – оценка эффективности деятельности ШИБЦ методический день 



 
– формирование информационных ресурсов (электронный каталог, библиографические 

и адресно-справочные базы данных и т.п.) 

методический день 

 – организация информационного обслуживания читателей методический день 

 – участие в тематических вебинарах методический день 

 

                                                                              VIII. Работа с учебным фондом 

 

№ 

п/п 

Вид деятельности 
Срок исполнения 

1 
Работа с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую 

литературу, рекомендованную Министерством образования России 
декабрь, январь 

2 Формирование совместно с руководителями МО заказа на учебники, учебные пособия,  январь 

3 
Согласование и утверждение бланка-заказа учебников администрацией школы, 

направление заявки в издательства 
февраль 

4 Контроль исполнения поставки учебной литературы июнь-август 

5 
Прием и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись 

в книгу суммарного учета, штемпелевание, оформление картотеки 

по мере 

поступления 

6 Оформление отчетных документов (диагностика уровня обеспеченности учащихся) декабрь, май 

7 
Прием и выдача учебников май, июнь, август, 

сентябрь 

8 
Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных 

пособий 

по мере 

поступления 

9 Составление списка на списание ветхих и устаревших учебников октябрь, март 



10 
Проведение работы по сохранности учебного фонда сентябрь, январь, 

май 

11  Работа с резервным фондом учебников:  

 – ведение его учета сентябрь 

 – размещение на хранение октябрь 

12 Изучение и анализ использования учебного фонда октябрь, апрель 

13 Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы октябрь 

14 Расстановка новых изданий в фонде 
по мере 

поступления 

15 Проведение рейдов по проверке состояния учебников 
сентябрь, январь, 

май 

16 Контроль возврата учебной литературы и ликвидация задолженности май, июнь, сентябрь 

 


